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NAVODILA IN INFORMACIE RAZREDNIKOM IN OSTALIM

UCITELJEM ZA LAZJI ZACETEK IN POTEK POUKA

1. STATISTIKA

Na prvih razrednih urah razrednik:

preveri prisotnost dijakov po seznamu (eAsistent) ter pravilnost podatkov v

sistemu. Morebitne napake sporoci ravnateljici/direktorici takoj po uvodni

razredni uri.

izpolni obrazec za statistiko oddelka in ga odda svetovalni delavki Mariji
Dominko Gabor takoj po razredni uri (med glavnim odmorom).

razdeli kljuéke za omarice. Dijaki se ob prevzemu klju¢ka podpisejo na
seznamu, kamor dopisejo tudi stevilko kljucka. V primeru dijakove odsotnosti,
kljucek prevzame razrednik in se zanj podpise. V ponedeljek, 1. 9. 2026, se
seznam odda pom. ravnateljice OE gimnazija Manici Habjani¢ Gabersek.
nalepke za dijaske izkaznice (4. letnik) se uredijo najkasneje do torka, 8. 9.
2026. Seznam se odda Poloni Serko (tajnigtvo).

posreduje dijakom osnovne podatke o oddelku (seznam dijakov v prvih letnikih,
novi dijaki v visjih letnikih), predmetniku, urniku in organizaciji Sole.

dijake seznani s olo (ogled %ole — le 1. letnik: 2. olsko uro - 1A, B, E, S, 3.
Solsko uro - 1C, D, F, G).

2. SOLSKI RED

Razrednik naj opozori dijake na Solska pravila OE gimnazija in nadin dela.
Vse pravilnike dijaki najdejo tudi na Intranetu (spletna stran).

URNIK

URE POUKA NA GIMNAZIJI BEZIGRAD

0.7.10-7.55 8. (1. pop.) 14.15 - 15.00
1.8.00 - 8.45 9. (2. pop.) 15.05 - 15.50
2.8.50-9.35 10.(3. pop.) 15.55 - 16.40
3.9.40- 10.25 11. (4. pop.) 16.45 - 17.30
4.10.55 - 11.40 12. (5. pop.) 17.35 - 18.20
5.11.45 - 12.30 13. (6. pop.) 18.25 - 19.10
6.12.35-13.20

7.13.25-14.10




4\ = Gimnazija
i~ Bezigrad

SOLSKI KOLEDAR

POCITNICE IN PROSTI DNEVI

26. 10. do 30. 10. 2026 - jesenske pocitnice
28.12.-31. 12. 2026 novoletne poditnice
22. —26. 2. 2027 zimske pocitnice

29. 3. 2027 velikonocni ponedeljek
28.4.-30. 4. 2027 - prvomajske pocitnice
28.6.-31.8. 2027 - poletne podcitnice

SE NEKAJ POMEMBNEJISIH DATUMOV

16. 9. 2026 — sportni dan za 3. in 4. letnik), 1. in 2. letnik DOVID

24. 12. 2026 — dan sole in proslava pred dnevom samostojnosti in enotnosti

12. 1. 2027 - zimski sportni dan za 1., 2. in 3. letnik

15. 1. 2027 - zakljucek 1. ocenjevalnega obdobja

12.-13. 2. 2027 - informativna in odprta dneva sole

17.-19. 2. 2027 — zimski izpitni rok

21. 5. 2027 - zakljucek 2. ocenjevalnega obdobja in zakljucek pouka za 4. letnik
22. 5. 2027 - razdelitev spric¢eval za 4. letnik

24. - 28. 5. 2027 — organizirana priprava na splosno maturo za 4. letnik

24. - 26. 5. 2027 — izpitni rok za izboljsevanje ocene za 4. letnik (predmetni izpiti)
23. 6. 2027 — zakljucek 2. ocenjevalnega obdobja za 1., 2. in 3. letnik

24. 6. 2027 — zakljucek pouka in razdelitev spriceval za 1., 2. in 3. letnik ter proslava
pred dnevom drZavnosti

28.6.—-1. 7. 2027 — spomladanski izpitni rok za 1., 2. in 3. letnik

18. - 20. 8. 2027 — jesenski izpitni rok za 4. letnik

24. - 26. 8. 2027 — jesenski izpitni rok za 1., 2. in 3. letnik

GARDEROBE

Dijaki imajo individualne garderobne omarice na hodnikih. Vrednejsih stvari naj ne
puscajo v garderobnih omaricah. Dijaki naj skrbijo za Cisto¢o garderobnih omaric. V
primeru izgube kljucka, se dijaki obrnejo na hisnika, ki bo podal navodila za izdelavo
dvojnika kljucka na njihove stroske.

MALICA
Na Soli imajo dijaki organizirano malic, lahko pa se prijavijo tudi na kosilo. Vse
informacije o Solski prehrani so objavljene na spletni strani, zavihek Gimnazija, Solska
prehrana.
Dijaki se vsak teden lahko odlo¢ajo med razli¢nimi meniji: npr. mesni, vegetarijanski,
veganski, dietni in podobno. Dijaki se za razlicne menije lahko odlocajo celo leto, vsak
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teden do cetrtka do 10.00, za en teden vnaprej. V primeru, da dijak ne izbere menija,
jim bo avtomati¢no pripadal meni, za katerega so se odlocili na prijavnici: ¢e so se
odlodili za mesni meni jim je avtomati¢no dodeljen osnovni mesni meni oziroma
osnovni vegetarijanski meni.

Dijaki malicajo v glavnem odmoru po tretji Solski uri v vseh mati¢nih ucilnicah in v
gostujocih ucilnicah, kjer so imeli tretjo Solsko uro. Malicati ni dovoljeno v knjiznici,
multimedijskih ucilnicah, predavalnici in telovadnici. V tem primeru dijaki malicajo v
avlah in na hodnikih, v pritli¢ju (tudi v jedilnem kotic¢ku) pa samo oddelki, ki so imeli
prejsnjo uro Sportno vzgojo. Dezurna dijaka gresta ponjo pet minut pred zakljuckom
tretje Solske ure (10. 20). Malica se deli ob prisotnosti uditelja.

Cena malice: 4 EUR, cena kosila: 6,90 EUR.

Malico in kosilo bomo priceli razdeljevati v ponedeljek, 1. 9. 2027.

UCILNICE - red, urejenost in materialna odgovornost

Oddelki 1., 2. in 3. letnika imajo mati¢ne udilnice.

Udilnica naj se ¢im veckrat prezraci (dijaki naj imajo v Soli dodatno obladilo).

Vse klopi v razredu morajo biti v treh kolonah, razen v specialnih udilnicah in manjsih
u¢ilnicah. Ce uditelj potrebuje med poukom drugaéno razporeditev, jo lahko spremeni,
vendar morajo biti klopi za naslednjo uro ali naslednji dan postavljene v prvotno
stanje.

Ce razred odhaja po uditeljevi uri iz uéilnice, drugih dijakov pa v utilnico $e ni, mora
ucitelj za dijaki razred zakleniti, na kar ga opozorita tudi reditelja. Ucilnica se zaklepa
tudi po zadnji uri.

Naloga vseh dijakov Sole je, da skrbijo za red in Cistoco v vseh Solskih prostorih
(ucilnicah, knjiznici, predavalnici, multimedijskih udilnicah, telovadnici, laboratorijih,
hodnikih, sanitarijah in Solski okolici (dvoriscih, kolesarnicah idr.)) ter zunanjih Solskih
povrsinah.

IKT opreme v ucilnicah dijaki ne smejo uporabljati. Za IKT opremo odgovarjajo vsi dijaki
oddelka, neposredno odgovoren (v smislu opozarjanja in javljanja) pa je dolocen za
celo Solsko leto dezuren dijak/dijakinja. Ta dijak/ dijakinja tudi opozori ucitelja, ko ta
odide iz udilnice, da se ne pozabi odjaviti z racunalnika.

Za red v ucilnicah in za njihovo estetsko urejenost odgovarjajo vsi dijaki oddelka, za
gospodarno ravnanje pa reditelja in dezurna za IKT.

Dijaki uporabljajo inventar in prostore v Soli skladno z njihovim namenom. Razredniki
in ostali strokovni delavci so dolzni dijake seznaniti z nac¢inom in namenom uporabe
inventarja in prostorov na Soli. O vsaki poskodbi inventarja ali stavbe je potrebno
obvestiti ucitelja, ki je uro vodil, vodstvo Sole ali hisnika.

Dijaki so materialno odgovorni za skodo, ki so jo povzrocili v prostorih, inventarju in
pohistvu. Reditelja ali zadolZena za IKT opremo morata nastalo skodo javiti razredniku



=

Gimnazija

ﬁ\/-} Bezigrad

takoj, ko skodo opazita. Skodo je dolzan poravnati storilec, ki se mu v skladu s
Pravilnikom o solskem redu v srednjih solah lahko izrece tudi ukrep.

Skodo, ki je nastala namerno ali iz malomarnosti, dijak poravna po izstavljenem
racunu. Za taksno skodo, ko storilca ni mogoce ugotoviti oziroma je bila povzrocena
kolektivno, nosi materialno odgovornost razred oziroma skupina dijakov, ki je
sodelovala pri nastanku skode. V izjemnih primerih se lahko Sola z dijaki dogovori za
druge nacine poravnave skode.

RODITELISKI SESTANKI IN GOVORILNE URE

Obvescanje starsev ali njihovih zakonitih zastopnikov (v nadaljevanju besedila: starsi)
poteka na roditeljskih sestankih, govorilnih urah, preko dijakov, preko eAsistenta, po
potrebi tudi z individualnimi pisnimi obvestili, telefonsko ali z elektronsko posto, Ce je
tako dogovorjeno.

Vsi ucitelji imajo dopoldanske govorilne ure enkrat tedensko. Z letnim koledarjem
doloceni prvi Cetrtek v mesecu imajo vsi ucitelji govorilne ure od 16.00 do 17.00 ure.
Popoldanskih GU ni v septembru, novembru, januarju, februarju, aprilu in juniju.

V 1., 2. in 3. letniku so najmanj trije roditeljski sestanki, v 4. pa najmanj dva in
govorilna ura v popoldanskem c¢asu ali roditeljski sestanek, kjer se seznani starse z
rezultati poskusne mature (PMP).

Prvi roditeljski sestanek bo za prve letnike izveden v detrtek, 3. 9. 2026 (1A, B, F,
D ob 16.00, 1E, C, G, S ob 17.15 v dvorani), za ostale pa med 7.- 9. 9. 2026.
Razredniki od 2. do 4. letnika boste v povezavo, ki jo boste prejeli po el. posti,
vpisali datum, uro in udilnico roditeljskega sestanka do Cetrtek, 3. 9. 2026.

PRIHAJANJE K POUKU, IZOSTANKI

Izostanki se obravnavajo po Pravilniku o Solskem redu v srednjih Solah (dalje P) in
Solskih pravilih Gimnazije Bezigrad, OE gimnazija (dalje éP).

e prisotnost pri pouku in odhodi od pouka

Dijaki morajo k pouku prihajati pravocasno, po zvonjenju ob zacetku Solske ure morajo
biti na svojih prostorih oz. pred zaklenjenimi prostori, kjer v miru pocakajo na ucitelja
in se pripravljajo na Solsko delo.

Med poukom je prepovedano preglasno govorjenje v Solskih avlah in hodnikih ali
motiti pouk na kakrsen koli drug nacin.

Dijaku, ki s svojim vedenjem ovira izvajanje pouka (npr.. neprimerno vedenje,
klepetanje, nedovoljena uporaba komunikacijskih sredstev), se lahko prepove
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prisotnost pri pouku za ¢as posamezne ure pouka. Dijaka se odstrani iz ucilnice v
knjiznico, kjer pocaka do konca Solske ure. V knjiznici dobi od knjiznicarke podpisan
obrazec, ki ga odda razredniku. Ta ura se dijaku Steje kot neopravicena. V primeru, da
dijak obrazca pravocasno (v treh delovnih dneh) ne odda razredniku, ta sprozi
postopek za vzgojni ukrep. V Casu prepovedi prisotnosti pri pouku bo dijak dobil
gradivo od pouka kot fotokopije oziroma elektronske datoteke.

Dijakom ni dovoljeno zapuscati pouka brez dovoljenja uditelja oz. razrednika.
Odsotnost dijaka od ene ure pouka (iz utemeljenih razlogov in iziemoma) dovoli uditelj
za uro, ki jo vodi. To sporodi razredniku. Odsotnost mora biti naknadno pisno
opravicena.

Ce dijak odhaja za vec ur, zaprosi razrednika, ¢e ga ni, zaprosi pomocnici ravnateljice
ali kogarkoli iz vodstva %ole. Ce odhod ni nujen, se ne dovoli, zlasti e, e bi bil dijak
odsoten pri napovedanem ustnem ali pisnem ocenjevanju.

Ce dijak brez dovoljenja ucitelja ali razrednika zapusti pouk, je to disciplinska krsitev
in ima za posledico neopravi¢eno uro (oz. neopravicene ure) ter uvedbo postopka
zaradi krsitve.

Bolni dijaki v bolniski sobi pocakajo na prihod starsev ali polnoletnih druZinskih
¢lanov, ki pridejo po njih. Starge se pokli¢e po telefonu in se z njimi dogovori. Ce iz
utemeljenih razlogov ne morejo po njih, in za to pooblastijo drugo osebo, ali pa
dovolijo, da dijak/-inja oddide samostojno, morajo to storiti pisno (elektronska posta
ali SMS).

e obveddéanje o odsotnosti

Starsi, ob nihovem soglasju pa tudi Sportne, kulturne in druge organizacije, morajo o
vzroku odsotnosti obvestiti Solo oz. razrednika najkasneje v treh delovnih dneh od
prvega dne odsotnosti. StarSi to sporocijo razredniku po ustaljenem kanalu
komuniciranja. Ce razrednik v treh dneh od izostanka dijaka od pouka ni obvescen o
razlogu za odsotnost, vzpostavi stik s starsi.

Starsi morajo najkasneje v petih delovnih dneh po prihodu dijaka k pouku razrednika
pisno obvestiti o vzroku odsotnosti.

e opravi¢evanje odsotnosti

Obveé&anje o vzroku odsotnosti je pisno. Ce razrednik podvomi v verodostojnost
obvestila, to preveri pri podpisniku oziroma izdajatelju obvestila.

Razrednik odsotnost opravidi, Ce je razlog utemeljen.

Ce razrednik v petih delovnih dneh po prihodu dijaka v Solo ne prejme pisnega
obvestila o odsotnosti, je odsotnost neopravicena.

Razrednik lahko uposteva obvestilo, ki ga dijak iz upravicenih razlogov predloZi po
izteku roka iz prejsnjega odstavka.
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e napovedana odsothost

Na podlagi pisne vloge starsev ali Sportne, kulturne oziroma druge organizacije ali
Sole (le ob soglasju starsev) lahko razrednik dijaku dovoli odsotnost od pouka za
najvecC tri dni. Odsotnost, daljSo od treh dni, dovoli ravnateljica. Prosnjo za tako
odsotnost sprejme razrednik in jo posreduje ravnateljici. Prav tako razrednik dijaku
posreduje ravnatelji¢ino odloditev. V primeru take odsotnosti se mora dijak dogovoriti
z vsemi ucitelji, kako bo nadoknadil zamujeno oz. izpolnil vse obveznosti. Za odsotnost
do pet dni je ta dogovor ustni, nad pet dni pa pisni.

Za odsotnost iz prejsSnjega odstavka je praviloma treba zaprositi najmanj tri dni pred
odsotnostjo.

PRILAGODITVE SOLSKIH OBVEZNOSTI

Sola prilagodi Solske obveznosti dijaku:
— ki se vzporedno izobrazuje,
— s posebnimi potrebami, skladno z odlo¢bo o usmeritvi,
— zaradi daljsih ali pogostih odsotnostih iz zdravstvenih razlogov.

Sola lahko prilagodi Solske obveznosti:
1. nadarjenemu dijaku,

2. dijaku perspektivnemu S$portniku,

3. dijaku vrhunskemu Sportniku,

4. dijaku, ki se pripravlja na mednarodna tekmovanja v znanju ali na druge
mednarodne izobrazevalne in kulturne prireditve ter izmenjave,

5. dijaku v primeru drugih $portnih in kulturnih dejavnosti,

6. dijaku, ki prihaja iz tuje drzave,

7. v drugih utemeljenih primerih,

8. dijaku s posebnimi potrebami, poleg prilagoditev, dolocenih z odlocbo o

usmeritvi.

Za pridobitev pravice do prilagoditev opravljanja obveznosti dijak oziroma starsi
mladoletnega dijaka zaprosijo s pisno vlogo (glej 3. ¢len — postopek pridobitve) in
ustreznimi dokazili. Vlogo je potrebno vloziti do 30. 9. 2026 za tekoce Solsko leto, iz
utemeljenih razlogov pa lahko tudi med Solskim letom. Napacno izpolnjene ali
pomanjkljivo oddane vloge bodo zavrnjene.

O vlogi za pridobitev pravice do prilagoditev odlodi ravnatelj s sklepom v petnajstih
dneh po prejemu popolne vloge. Za pridobitev pravice iz tretjega odstavka 2. ¢lena
tega pravilnika ravnatelj predhodno pridobi mnenje oddel¢nega uciteljskega zbora in
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svetovalne sluzbe. Sklep vrodi dijaku in starSem mladoletnega dijaka v osmih dneh po
odlotitvi. Ce se s sklepom odlo&i o pridobitvi pravice do prilagoditev, Sola v petnajstih
dneh po izdaji sklepa pripravi osebni izobrazevalni nacrt, v sodelovanju z dijakom in
starsi mladoletnega dijaka. Z osebnim izobrazevalnim nacrtom se dijaku prilagodi
izvedba pouka in druge pravice ter obveznosti dijaka in Sole. Sklep o pridobitvi pravice
do prilagoditev velja najvec eno Solsko leto.

Med Solskim letom se vsebina osebnega izobrazevalnega nacrta iz utemeljenih
razlogov lahko spremeni.

POSTOPEK PRI IZREKANJU VZGOJNEGA UKREPA

Predlagatelj in razrednik, ki v vseh primerih razen pogojne izkljucitve in izkljucitve vodi
postopek, naj natanéno upostevata Zakon o Gimnazijah, Pravilnik o Solskem redu v
srednjih solah in Solska pravila Gimnazije Bezigrad, OE gimnazija.

KAJENJE, UZIVANJE DROG IN ALKOHOLA

Kajenje, uzivanje in posedovanje alkohola, drog in drugih psihogenih sredstev je v
Solskih prostorih, na zunanjih Solskih povrsinah in Solskih ekskurzijah ter organiziranih
dejavnostih prepovedano. Dijaku, ki ne uposteva tega dolodila, se izreCe vzgojni
ukrep.

PRENOSNI TELEFONI IN DRUGE ELEKTRONSKE NAPRAVE

Med poukom in drugimi Solskimi dejavnostmi morajo imeti dijaki prenosne telefone in
druge naprave za povezovanje s podatkovnim in telekomunikacijskim omrezjem
izklju¢ene in odlozene v olski torbi. Zepno ratunalo, ratunalnik, tabli¢ni ra¢unalnik oz.
pametni telefon ucenec lahko uporablja, ¢e to dovoli oz. zahteva ucitelj za potrebe
pouka. Na obmodju Sole je prepovedano avdiovizualno snemanje in fotografiranje,
razen z dovoljenjem.

3. RAZREDNA SKUPNOST

Oddeléna skupnost izvoli predsednika (skrbi za povezavo med uditelji in dijaki ter
uradno predstavlja oddeléne interese) in namestnika ter deZzurnega za IKT (za celo
leto).

Vsak teden razrednik dolodi dva reditelja ter jih ustrezno vpise v eAsistent. Vpisani
morajo biti najkasneje prvo uro opravljanja dolznosti.
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4. SE NEKAJ DODATNIH NAVODIL IN INFORMACI

Razredniki in ostali ucitelji naj dijake opozorijo na pravila lepega vedenja
(naslavljanje, pozdravljanje, vstajanje pri prihodu uditelja v udilnico idr.) in bontona
(zlasti e-komunikacija).

DNEVNIK/eAsistent: Vsi ucitelji morajo sproti vpisovati vsebino ure in manjkajoce
dijake v za to namenjene rubrike v dnevniku.

Opravicene oziroma neopravi¢ene izostanke je potrebno oznaciti do konca tekocega
tedna za prejsnji teden.

OCENJEVANIE: Dijake bodo s pravili ocenjevanja seznanili ucitelji vsakega predmeta.
Solska pravila o ocenjevanju bodo objavljena tudi na intranetu.

Pisna ocenjevanja morajo biti najavljena v oddel¢ni skupnosti do 15. 9. 2026, v skladu
z navodili vodstva.

Pripravila:

Spela Frantar
pom. ravnateljice OE gimnazija




